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ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Gestion, solicitud, traslado y acomodacion de equipos nuevos

CIUDAD Y FECHA: ENERO 28 /2026 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00 16:00

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ALAMCEN - BODEGA EQUIPOS COMPLEJO SALOMIA CEAI

T.A

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision elementos del contrato

2. Diligenciamientod de formato de solicitud de entrega de equipos

3. Gestionar firma del supervisor de contrato autorizando la salida de almacen
4. Trasladar equipos de almacen a bodega de alturas

5. Acomodacion de equipos en bodega

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Solictar la entrega de equipos

2. Trasaldo de equipos
3. Acomodar equipos

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se relaiza la revision del contrato vs los equipos en stock en el alamacen
2. Se diligencia el formato requerido para la entrega de los equipos

3. Se tramita la respectiva firma del supervisor del contrato autorizando la
entrega de equipos

4. Se trasladan los equipos del almacen a la bodega de alturas y se organizan
ya comodan en sus respectivos estantes
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CONCLUSIONES

Se reciben de manera satisfactoria los equipos de alturas que llegaron en el mes
de diciembre, los cuales se estaban necesitando con urgencia para mejorar la
calidad de la formacion

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Revisar el contrato vs la 28 de enero| Equipo instructores
existencia en almacen de 2026 trabajo en alturas y
almacenista
Diligenciar formato de 28 de enero| Equipo instructores
solicitud de equipos de 2026 trabajo en alturas

Tramtar firma del suervisor | Enero 28 de| Equipo instructores
del contrato 2016 trabajo en alturas

Traslado y acomodacion de | Enero 28 de| Equipo instructores
equipos 2016 trabajo en alturas
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ASISTENTES Y EVIDENCIAS
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~ .cuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaie SENA, se compromete a garantizar la seguri==~y proteccion de los datos
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